Logga in pa Ineras Teams
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MFA-guide

MFA star for Multifactor authentication och Microsoft anvander det i stallet for anvandarnamn och
|6senord, da det ar ett sakrare satt att logga in. Du kommer vanligtvis bara att behdva logga in med
MFA forsta gangen du ska logga in pa Ineras Teams. Darefter kommer du att anvanda ett 16senord.

Det finns tre olika satt att verifiera dig pa med Microsoft authenticator:

1. ”Jagvill anvdanda annan autentiseringsapp”.

2. Installera Microsoft authenticator pa din mobil med “Ladda ned nu” (spelar ingen roll om
mobilen ar privat eller i jobbet).

3. ”Jagvill konfigurera en annan metod.”

Vi rekommenderar att du loggar in med hjdlp av MFA-appen eller genom att konfigurera med en
annan metod, det vill sdga din mobil och telefonnummer. Darfor beskriver vi de tva satten i denna
inloggningsguide.



Logga in utan MFA-appen

Ett mejl kommer fran Microsoft Teams déar det star att du har blivit inbjuden som gést till Ineras
Teams: “You have been added as a guest to Inera AB in Microsoft Teams”.

Microsoft Teams

Emma added you as a guest to Inera AB!

Produktion nationella kliniska
kunskapsstéd

Open Microsoft Teams
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Bring your team together ‘Chat 1:1 and with groups
Create an open, collaborative Outside of open team conversations,
workspace for your team. Use chat privately and share files and
channels to organize conversations by notes with anyone in your
topic, area, or anything else. organization.

e Klicka pa “Open Microsoft Teams”.

e Antingen kan det darefter se ut som bilden nedan och da ska du vélja “Anvand webbappen i
stallet”. Darefter far du vélja vilket konto du vill logga in med. Vilj da det konto du valt att
anvanda for att logga in i Ineras teams.
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Hall kontakten béttre med Teams-skrivbordsappen

Ladda ner Windows-appen Anvand webbappen i stillet

Har du redan Teams-appen? Starta den nu
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Vi skickar en kod til| ci——— 0r att logga
in dig.

Skicka kod

Kommer du i stéllet till ovanstaende bild med rubriken “Logga in” ska du klicka pa ”Skicka
kod”.

G3 darefter till din mejl. Kopiera koden du fatt i mejlet fran Microsoft och klistra in den i faltet
“Ange kod”. Efter att du skrivit in koden och klickat pa “Logga in” sa kommer du till
nedanstaende sida. Klicka pa “Acceptera”.
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Inera AB
ineraab.onmicrosoft.com

Genom att acceptera tilliter du att den har

kan granska. Du kan

organizations.

Den har resursen delas inte av Microsoft.

Nésta ruta kommer upp dar det star att “Mer information kravs”. Klicka pa ”Néasta” och du
kommer till nedanstaende ruta dar du véljer vilket inloggningssatt du vill anvanda.



Skydda ditt konto

Microsoft Authenticator

0 Bérja med att hdmta appen
Installera Microsoft Authenticator-appen pa din telefon. Ladda ned nu

Vilj Nista nar du installerar Microsoft Authenticator-appen pa din enhet.

Jag vill anvanda en annan autentiseringsapp

Jag vill konfigurera en annan metod

°

e Klicka pa ”Jag vill konfigurera en annan metod” och du behéver inte ladda ner nagon app for
att logga in. Valj darefter “Telefon”, enligt nedanstaende bild.

Valj en annan metod

Vilken metod vill du anvanda?

I Telefon

e Klicka “Bekrafta”.
e Folj de olika stegen och du far ett sms med en kod skickat till dig. Fyll i koden for att verifiera
dig och sedan ar det hela klart.

Efter att du loggat in, 1ds om hur du arbetar i Ineras Teams: Ineras Teams



Logga in med MFA-appen

Ett mejl kommer fran Microsoft Teams déar det star att du har blivit inbjuden som gést till Ineras
Teams: “You have been added as a guest to Inera AB in Microsoft Teams”

Microsoft Teams

Emma added you as a guest to Inera AB!

Produktion nationella kliniska
kunskapsstéd

Open Microsoft Teams
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Bring your team together ‘Chat 1:1 and with groups
Create an open, collaborative Outside of open team conversations,
workspace for your team. Use chat privately and share files and
channels to organize conversations by notes with anyone in your
topic, area, or anything else. organization.

e Klicka pa “Open Microsoft Teams”.

e Antingen kan det darefter se ut som bilden nedan och da ska du vélja “Anvand webbappen i
stallet”. Darefter far du valja vilket konto du vill logga in med. Vilj da det kontot du valt att
anvanda for att logga in i Ineras Teams.
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Hall kontakten béttre med Teams-skrivbordsappen

Ladda ner Windows-appen Anvand webbappen i stillet

Har du redan Teams-appen? Starta den nu

o Kommer du i stéllet till nedanstdaende bild med ”“Logga in” ska du klicka pa ”Skicka kod”.
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Vi skickar en kod til|<nEG—_—_—_———————e 5 att logga
in dig.

Skicka kod

e Ga darefter till din mejl. Kopiera koden du fatt i mejlet fran Microsoft och klistra in den i faltet
“Ange kod”. Efter att du skrivit in koden och klickat pa “Logga in” sa kommer du till
nedanstaende sida. Klicka pa “Acceptera”.
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Behdrigheter som begarts av:
Inera AB

ineraab.onmicrosoft.com

Genom att acceptera tilldter du att den har
organisationen:

v+ Ta emot dina profildata

. Samla in och logga din aktivitet

och aktivitetsdata

4. Inera AB har
kan granska. Du kan

Den hér resursen delas inte av Microsoft.

e Klicka pa "Acceptera” igen och néasta ruta kommer upp dar det star att “Mer information
kravs”. Klicka pa "Nasta” och du kommer till nedanstaende ruta dar du valjer vilket
inloggningssatt du vill anvanda.



Skydda ditt konto

Microsoft Authenticator

e Bérja med att hamta appen
Installera Microsoft Authenticator-appen pa din telefon. Ladda ned nu

V3l) N&sta nir du installerar Microsoft Authenticator-appen pé din enhet.

Jag vill anvdnda en annan autentiseringsapp

Jag vill konfigurera en annan metod

e Klicka pa lank Microsoft autentiseringsapp for mobila enheter | Microsoft Security eller klicka
pa “Ladda ner nu”. Skanna QR-koden med mobilen och flj anvisningarna i mobilen for att

o

ladda ner appen. Nar du ar klar klicka pa ”"N&sta” och du kommer till nedanstaende bild.

Skydda ditt konto

Microsoft Authenticator

Konfigurera ditt konto

Tilldt meddelanden om du uppmanas till detta. Ligg sedan till ett konto och vilj Arbete
eller skala.

o | N

Jag_vill konfigurera en annan metod

o Klicka pa "Nasta”.

Skydda ditt konto

Microsoft Authenticator

Skanna QR-koden

Skanna QR-koden med Microsoft Authenticator-appen. D3 kopplas Microsoft Authenticator-appen ihop
med ditt konto.

N&r du har skannat QR-koden viljer du Nasta,

| Gar det inte att skanna avbildningen?

o

Jag_vill konfigurera en annan metod

e Skanna QR-koden med den nedladdade MFA-appen i din mobil for att koppla ihop MFA-
appen med ditt konto. Klicka pa “N&sta” for att komma vidare och in pa Ineras Teams.


https://www.microsoft.com/sv-se/security/mobile-authenticator-app

Ineras Teams

Val inne pa Ineras teamsyta valjer du ditt NPO (Nationella programomradet) eller NSG (Nationell
samverkansgrupp) i menyn under ikonen Team till vdnster pa visningsytan. | denna meny kan du dven
chatta och fa notiser under Aktiviteter. Du finner alla NPO:er samt NSG:er genom att klicka pa Team
och darefter valja ”Se alla kanaler” under Produktion nationella kliniska kunskapsstod. Genom att
klicka pa de tre prickarna som finns efter namnet pa respektive NPO eller NSG och darefter klicka pa
nalen kan du vélja att fasta ditt NPO eller NSG hogst upp i rullistan. Pa sa satt kan du snabbt hitta ditt
eller dina NPO eller NSG.
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§33 Hantera kanal

4 Hamta e-postadress

&2 Hamta lank till kanal

Arbeta inne i Teams

Inne i ditt valda NPO finns det tva flikar i menyn till héger om namnet pa NPO:t (i bilden nedan &r det
NPO akut vard). Under fliken Inldgg kan du chatta och se chatt-historik. Nar du klickar pa fliken Filer
far du upp de mappar som ligger under valt NPO eller NSG. Mapparna heter Kliniska kunskapsstod
eller Personcentrerade och sammanhallna vardforlopp. Det kan dven finnas fler mappar.

Klicka pa den mapp som berér ditt kunskapsstod (i bilden nedan ar bade Kliniska kunskapsstod och
Personcentrerade och sammanhallna vardférlopp gul-markerat). Darefter dyker de kunskapsstod upp
som ar under produktion eller som har producerats. Under respektive kunskapsstod finns sedan en
mappstruktur som kunskapsstodet ska hanteras i. Fér mer information och for att lasa
"Anvandarmanual for Teams/Word” ga in har: Stddmaterial - 1177 for vardpersonal.
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Klinizka kunskapsstod den 18 september ...  Johansson Rose-M..

Personcentrerade och sammanhallna vardf... den 18 september ...  Johansson Rose-M..


https://vardpersonal.1177.se/for-forfattare/stodmaterial/

