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Guide for regionala redaktorer i Optimizely 12

Skapa regionala tillagg

Regionala tillagg kan skapas bade lokalt i kunskapsstédet och i biblioteket. Det sistnamnda passar om
samma tillagg ska finnas pa flera stéllen.

Alt 1. Skapa regionalt tillagg i ett kunskapsstdod

e Valj aktuellt kunskapsstdd och projekt (om det ar en publiceringskandidat)
e VAalj Redigera for det strukturblock i kunskapsstodet dar du vill gora ett tillagg
e Under Regionalt innehall klicka pa Valj innehall och darefter Skapa nytt block

Regionalt innehall (%)
Bara Kapitelblock, Bildblock, och Tabeliblock, men inte
Formuldrelement, Formuldrsteg, eller 2 fler. Visa alla

A Slapp innehdll har eller valj innehall ~

Skapa ett nytt block 4_

Underliggande innehdll () Vilj innehdll

[ Y U SRS SR BT S R S UURUUE S s | I P

e Vilj Kapitelblock

e Namnge blocket under Namn (visas inte utat)

e Ange eventuellt rubrik i faltet Rubrik

e  Skrivtextinnehall i faltet Kapitelinnehall

e Bocka i aktuell region under Regionalt innehall
e Vilj sedan Skapa langst upp till hoger

Nytt block: Kapitelblock

For detta Block

Namn *

Nytt block

Ytterligare egenskaper

Kategori

Lagg till en eller flera kategorier
() Délj lénk i p&-sidan-navigering &

Rubrik @

Bid @
Bara Block och Bilablock, men inte Formulrelement, Formulérsteg,
eller 2 fler, Visa alla

& siéppinnendll har eller Vilj innehdil

gidval

Kapitelinnenall ()

BILxDEBE Ion¥
B I = T podiext v Q (R)
p Press Alt+0 for help oord

Regionalt innehail )
) Blekinge



e Gatillregionalt innehall och tryck pd menyn med tre prickar
e Valj Personalisera och en lista med tillgdngliga vardtyper visas.
e Valjvilka vardtyper det regionala tillagget ska visas for

Regionalt innehall (%)
Bara Kapitelblock, Bildblock, och Tabellblock, men inte
Formuldrelement, Formuldrsteg, eller 2 fler. Visa alla

=) Region Blekinge = Blekinge 09 - <

T, Slépp innehall hir eller V&ljinnehall -~

| det regionala personaliseringskortet visas nu valda vardtyper som det regionala tillagget visas for.

Regionalt innehall (2
Bara Kapitelblock, Bildblock, och Tabeilblock, men inte
Formuldrelement, Formuidrsteg, eller 2 fler. Visa alla

~~ Personaliserad grupp

Slapp ytterligare innehall har
_. Specialiserad vard ser

[Z) Region Blekinge = Blekinge [

., Slépp innehall har eller Vélj innehall ~

Publicera blocket enligt rutin

Andringar att publicera Publicera? ~

Senast andrad av dig,
f6r 6 minuter sedan.

Publicera @ndringar <.—

Senast publicerad av
Dig, i dag 14:47

~ Klar att publicera <—

© Schemaldgg publicering
D Aterstall til publicerat

Alt 2. Skapa regionalt tillagg i Biblioteket

o Gatill biblioteket pa hoger sida och valj fliken Block

e | tradstrukturen valj Nkk/Regional/[aktuell region]

e Markera Block under aktuell region och valj Nytt block genom att trycka pa de tre prickarna
e Namnge blocket under Namn och vélj Kapitelblock

e Laggininnehall enligt Alt 1. Skapa regionalt tillagg i ett kunskapsstod

e Navigeratill den del av kunskapsstodet dar du vill lagga in det regionala tillagget

e Drain kapitelblocket fran biblioteket till ytan Regionalt innehall

e Personalisera blocket

e Publicera blocket enligt rutin



- - o/ Biock Meia Formusr
e denvs Sds Atternativ | [0 —_

07, Habilitering
4 Tillbaka Andringar du gdr har paverkar minst 1 obieki x

—_— ~ [ For alta webbplatser

. “ B9 1177 fir Virapersanal
Kategor B

> B3 National
Lg il en efler fera kstegorier o megons
- B3 Aegional
2 fegional

Fedjupningsdel () B Blekinge

~ E5 Biock
Rubrikblock ur biblioteket (&)

—_—
= Organisaticnsblack

Bara Rubrikbiock, men inte Formuidrelement, Formutirsteg, eller 2

fler. Visa all B3 media

> B3 Dalarna

> B9 Getlang

3 B3 Gavieborg

) Habistesing

B siekinge 2
. —
Kagitesingress (3)
fler, men inte Formulselement,
1app innehdl +
 Powersliice

Regionalt innehall (7
Bara K K, Bllablock, och Tabelbiock, men inte Innehil skap... ~ =
Formnat 1, Formuldisteg, eller 2 fler. Visa alla

@ e

iapponendi i (Faaimmanin

Puiicersa

Skapa tabeller

e | Regionaltinnehall
e Gatill valj innehall och Skapa nytt block
e V3lj Tabellblock

Regionalt innehall ()

Bara Kapitelblock, Bildblock, och Tabellblock, men inte
Formuldrelement, Formulérsteg, eller 2 fler. Visa alla

> Personaliserad grupp ves
> Personaliserad grupp ves
> Personaliserad grupp ves

2, Slépp innehall har eller VAlj innehdll ~

Skapa ett nytt block
Underliggande innehéll (2 VAlj innehall

Flmen Cdedebriwlalanl, £20 loimnlimmandS ad mnnm bada Faces dSealaas ans

e Ange Namn pa blocket

e Valj Tabellrubrik

e Valjvilken region som tillagget tillhor under Regionalt innehall
e Valj beskrivande text for tabell under Tabellbeskrivning

e Under Text i tabellfot valj fotnotstext

e Under Tabell

e Gatilltabellikonen och ange antal celler



Tabell &

S HEL x D BRE e

B I =i 49 ¢ Q@R
BB Tabell >
Cell >
Rad >
Kolumn >
Rarle Sxd

Press Alt+0 fc Oord 4

e Angedataicellerna

e Folj sedan de sedvanliga stegen for "personalisering” av regionala tillagg

R = Regionalt tillagg

Nytt! Ett R (= regional) markerar om underliggande block har ett regionalt tillagg.

¥

[Z 01. Vardnivd, samverkan och remissruti.. (& (9 =+

[5) 02. Omfattning av kunskapsstédet [

[5) 03. Om hélsotillstandet [ e

Lagg till regional avsandare i artikelfot

| artikelfot

VAlj aktuellt kunskapsstdd projekt (om det &r en publiceringskandidat)
e Gatill fliken Artikelfot

e Klicka pa de tre prickarna vid Regional avsandare
e ValjRedigera

¢/ Redigera

[# Snabbredigera

Regionalt innehall () 5 '
g 22 Personalisera

Regional artikelfot (2)

Bara Regionalt avsdndarblock, men inte Formuldrelement,
Formuldrsteg, eller 2 fler. Visa alla

. w Ta bort
[E] Regional avséndare m .

J

XL, SlEpp innehall har eller Valj innehall ~

e | fliken Innehall ga till Regionala avséndare
e Hogerklicka pa Valj innehall och Skapa nytt block



Regionala avséndare @
Bara Regionalt avsdndarblock, men inte Formuldrelement,

Formuldrsteg, eller 2 fler. Visa alla

> Personaliserad grupp .
> Personaliserad grupp e
> Personaliserad grupp .

., Slépp innehall hir eller valj innehall ~

Skapa ett nytt block
Valj block

e Angenamn

e Bocka i aktuell region under Regionalt innehall
e Ange datum i Godkéant datum

e Vailj Skapa langst upp till hoger

Nytt block: Regionalt avsandarblock

Ytterligare egenskaper

Mojligheten finns att personalisera artikelfoten:

e Klicka péa de tre prickarna i Regionala avsdndargruppen
e Valj Personalisera
e |listan Vilka kan se detta innehall valj aktuella vardtyper

Om personalisering inte sker ser artikelfoten lika ut oavsett vardtyp.

(£] Region Blekinge = Blekinge () e 1
& Redigera

T, Slépp innehall hir eller Valj innehall (£ Snabbredigera

2% Personalisera

T Flytta upp

Ta bort

e Publicera enligt rutin
e Nusyns vilka malgrupper som ser den regionala avsandargruppen



“ Personaliserad grupp

Sldpp ytterligare innehall har
Specialiserad vard ser

[] Blekinge = Blekinge (q

Lank i artikelfot

Nytt! Det ar mojligt att lagga till en extern lank i artikelfoten.

Lanken kan hanteras pa tva satt. Antingen kan den skapas lokalt i det aktuella kunskapsstddet eller via
biblioteket. Om exakt samma lank ska anvandas i flera kunskapsstod rekommenderas att den skapasii
biblioteket, vilket underlattar ateranvandning och central hantering.

Alt 1. Skapa lank i kunskapsstddet

e Gatill det Regionala avsandarblocket
e | sektionen Organisation - vilj Skapa ett nytt block under Valj innehall

Organisation @
Bara Organisationsblock, men inte Formuldrelement, Formularsteg,

eller 2 fler. Visa alla

X, Slapp innehall hir eller Vil innehall ~

Skapa ett nytt block
Walj block

Arbetsgrupp ()

e  Skrivin namn pé blocket under Namn (syns endast i Opti)

e  Skriv exakt regionens namn i Organisationsnamn, eftersom det &r den som blir namnet pa
lanken och syns pa webbplatsen (t.ex. Region Blekinge)

e Klicka pa Lagg till Lank

Namn * (3) Synlig for
. . Alla
Region Blekinge
Sprak
sv
D, typ

82211, Organisationsblock

Verktyg

Innehall Instéllningar

Kategori &)
Psykisk hal... X
Organisationsnamn (7)

Region Blekinge

Link (3

2 SlEpp innehall hir eller Lagg till 1nk

e | fonstret Skapa ldnk scrolla ned tills extern lank syns
e Bockairutan Extern lank och klistra in lanken i faltet



Valj OK

Skapa Lank X

L]

&I, Slapp innehall har eller Valj sida

Media

L, Slépp innehall har eller Vilj media

Block

5 Slapp innehall har eller Vilj block

E-postadress

Extern lank

https://www.inera.se/

| organisationsblocket valj Skapa for att lagga till lanken
Nu ar lanken tillagd
Publicera enligt rutin

Organisation @

Bara Organisationsblock, men inte Formuldrelement, Formuldrsteg,

eller 2

fler. Visa alla

[£] Extern lank 9

e

Sldpp innehall hir eller V&l innehall -~

Regiona“ innehé" Innehallet galler for Blekinge

Godkint
2026-08-10

Godként av
- Region Blekinge [2

Alt2

. Skapa lank i Biblioteket

Gatill biblioteket pa hoger sida och valj fliken Block

| tradstrukturen valj Nkk/Regional/[aktuell region]

Markera Block under aktuell region och valj Nytt block genom att trycka pa de tre prickarna
Namnge blocket under Namn och valj Organisationsblock

Lagg till Lank enligt Lank i artikelfot

Dra in organisationsblocket under Organisation i kunskapsstodets artikelfot

Publicera enligt rutin



.= e
or denna Sida > v Block Media Formulsr

. k
| Blekinge = Blekinge In

& Tillbaka Andringar du gor har paverkar minst 1 objekt
v B Fér alla webbplatser
D, typ v 5 177 16r Vardpersonal
> B3 Nationell
Verktyg v 5 Regional
v = Blekinge
v 5 Block
neha Instaliningar Region B Organisationsblock
B Media
Kategori @ ~
9 B Dalama
Lagg till en eller flera kategorier 1 Gaviebora
f viel
. [ Test
Godkant datum @
2026-08-07 12:00 v
Organisation )
Bara Organisationsblock, men inte Formularelement, Formularsteg,
eller 2 fler. Visa alla
B Test 09 e
v Powerslice
Arbetsgrupp @
Bara Personblock och Roliblock, men inte Formuldrelement, Innehdll skap. - e

Arbetsgrupp i artikelfot

Nytt! Det ar nu mojligt att visa en arbetsgrupp i den regionala artikelfoten genom att lagga till personblock
under rubriken Arbetsgrupp.

Personblocken kan skapas direkt i det aktuella kunskapsstodet, men det ar rekommenderas att hanteras
dem i biblioteket eftersom samma personer kan dterkomma i flera kunskapsstod.

Alt 1. Skapa personblock i kunskapsstédet

e Gatill det regionala avsandarblocket
e Under Arbetsgrupp i artikelfoten Valj innehall och Skapa nytt block

Arbetsgrupp (2
Bara Block, Personblock, och Rollblock, men inte Formuldrelement,
Formulérsteg, eller 2 fler. Visa alla

I, Sl3pp innehdll hir eller VEIj innehall ~

Skapa ett nytt block
([ Visa arbetsgrupp som inopfilid Vlj innehall

e Valj Personblock

e Namnge blocket under Namn (syns inte utat)

e Fornamn, Efternamn, Titel, Arbetsplats och Ort kan anges
e Valj Skapaihogra 6vre hornet



Namn ¥ (B Synlig for

Alla

Testkalle
Sprak
sv
1D, typ
82580, Personblock
Verktyg -~
Innehall Instéliningar
Kategori &

L&gg till en eller flera kategorier
Fornamn ()

Kalle

Efternamn @

Test

Titel @

Testare

Arbetsplats (7)

Inera

ort (3

Stockholm

e Nu ar personblocket tillagt i Arbetsgrupp
e Har kan man ocksa valja om arbetsgruppen ska visas som ihopfalld/kollapsad pa webbsidan.
e Publicera enligt rutin

Arbetsgrupp (2)

Bara Personblock och Roliblock, men inte Formuldrelement,
Formuldrsteg, eller 2 fler. Visa alla

=] Testkalle [ wee

T, Sl&pp innehall hir eller Vlj innehall ~

[J Visa arbetsgrupp som ihopfalld

Alt. 2 Skapa personblock i biblioteket

e Gatill biblioteket pa hoger sida och valj fliken Block

e |tradstrukturen valj Nkk/Regional/[aktuell region]

e Markera Block under aktuell region och valj Nytt block genom att trycka pa de tre prickarna
e Valj Personblock

e Namnge blocket i faltet Namn (syns inte utat) och fylli informationen i falten enligt ovan

e Drain Personblocket under Arbetsgrupp i kunskapsstddets artikelfot

e Publicera enligt rutin



Bz || || VISE ||\ rum@nusgianska || L

L |-
+ ' Block Media Formuldr
For detta Block > Atternativ v~ | | [0 | i=
(=] Region Blekinge = Blekinge
< Tillbaka Andringar du gor har paverkar minst 1 objekt X
> B Nationell
Namn * @ Synlig for ~ B5 Regional
Alla -
Region Blekinge = Blekinge g ™ By Blakings
——
Sprak v 5 Block
sv [ Personblock
1D, typ B Media
82561, Regionalt avséndarblo, v 5 Dalarna
Verityg ~ | B Block
B Media
B Gotland
Innehall Instéliningar Region [ Gévieborg
B Halland
Kategori @

Légg till en eller flera kategorier () Jonksping

Godkant datum @

>

>

>

> B Jamtland Harjedalen
>

> B Kalmar

>

P Kronahern_

2026-08-05 16:30 v & Testkalle
Organisation @

Bara Organi , men inte
eller 2 fler. Visa alla

) Extern l4nk o -

&, Slapp innehall hir eller Valj innehall ~

Arbetsgrupp @

Bara Personblock och Rollblock, men inte Formuldrelement,
Formulérsteg, eller 2 fler. Visa alla

() Testkalle 0y e

+ [ &
X, Slapp innehall har eller Vilj innehall ~

+ Powerslice
(0 Visa arbetsgrupp som ihopfalid

Innehdll skap... ~

Q

Kategorisera block i biblioteket

For att battre halla ordning bland blocken i biblioteket rekommenderas att skapa kategorifiler, t.ex
Personblock och Organisationsblock

e Gatill biblioteket pa hoger sida och valj fliken Block
e | tradstrukturen valj Nkk/Regional/[aktuell region]/Block
e Klicka pa Block och valj Ny katalog

e  Skrivin namnet pa katalogen t.ex Personblock eller Organisationsblock

~ Block Media Formuldr

a

~ [ For alla webbplatser
[3 Episerver Forms
~ 5 Mkk
» B Nationell
~ |5 Regional
~ [5 Blekinge
~ 5 Block L1

(3 Ny katalog
] Mytt block

. for



